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FIETSLEASE – HOE BESTEL JE? 
 
Interesse in een fietslease? Lees eerst de fietspolicy en volg dan onderstaand 

stappenplan. 
 

STAPPENPLAN 
 

 
Stap 1: ga naar de Bike FIP-tool (Flex Income Plan) van SD Worx: 
https://my.sdworx.com/portal/personal  

 

 
 
Dit kan via internet, maar SD Worx heeft ook een app die je kan downloaden op je 

GSM en waarin je zowel je loonbrieven kan zien als waarin je in FIP tool zal kunnen. 
 

Stap 2: teken de instapovereenkomst 
Door het ondertekenen van de instapovereenkomst krijg je toegang tot het gebruik 
van de Bike FIP-tool. Je kan digitaal ondertekenen of je kan de overeenkomst 

downloaden, ondertekenen en dan opnieuw uploaden. Je kan de tool niet verder 
gebruiken zonder het ondertekenen van de instapovereenkomst.  

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

Opgelet: de ondertekening leidt niet tot een verplichting tot het afsluiten van een 
fietslease! Voor het afsluiten van een fietslease onderteken je daarna nog een bijlage 

aan je arbeidsovereenkomst! 
 
 

 
 

https://emmausvzw.sharepoint.com/sites/int-01-azvkintranet/Nieuwsbijlagen/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Fint%2D01%2Dazvkintranet%2FNieuwsbijlagen%2FFietsleasespolicy%20definitief%20ccp%2Epdf&parent=%2Fsites%2Fint%2D01%2Dazvkintranet%2FNieuwsbijlagen
https://my.sdworx.com/portal/personal
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Stap 3: raadpleeg je budget 

In het dashboard van de FIP-tool, kan je je reeds opgebouwde eindejaarspremie 
terugvinden (1). In onderstaand voorbeeld betreft dit 5 maanden of een totaal van 
2261,73 € op datum van 13/05/2025. Je eindejaarspremie wordt telkens voor 9 

maanden opgebouwd (2). 

 

 
 

Het maximale budget dat je nodig hebt om naar een fietshandelaar te kunnen 
stappen, vind je in onderstaand scherm terug.  
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In dit voorbeeld is het maximale maandelijkse budget 383,23 € of een maximale 
lease van 36x383,23 €=13 796,28 €. Opgelet de CAO schrijft echter een maximale 
lease van 12.428,30 € per 3 jaar* voor of een maandelijkse leasebedrag van 345,23 

€ per maand (*onderhevig aan indexatie). 
 

Stap 4: Ga naar een fietshandelaar: 
• Bespreek met de fietshandelaar de fiets die je zou wil leasen binnen het 

budget dat je hebt. 

• Vermeld onze leasemaatschappij: O2O. 
• Om een fiets te kunnen bestellen heb je een offerte nodig van je 

fietshandelaar met volgende elementen: merk van de fiets, catalogusprijs, 
soort fiets (bijv. elektrische stadsfiets), catalogus prijs verplicht slot, 

catalogusprijs eventuele accessoires. 
• Vraag naar het servicebudget dat bij je fiets past: als je fiets x zou kiezen 

voor een gebruik van 10 km per dag, wat heb je dan nodig qua 

servicebudget?  
 

Stap 5: Log in via mysdworx, kies Flex Income Plan – FIP en ga naar de 
shop om je fiets te bestellen 
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Open de tool van O2O, maakt een account aan binnen O2O Biker (als je deze nog 

niet hebt) en kies voor “bereken de bijdrage van je fiets en bestel”.  
 

 

 
 

Vul het formulier in op basis van de offerte die je kreeg van de fietshandelaar. Je 
vult volgende onderdelen in: ‘je fiets’, ‘slot en opties’, ‘jaarlijks servicebudget’ en 

‘diensten’. Op het einde kan je via “bereken mijn leaseprijs” je effectieve leaseprijs 
aflezen.  
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In een volgende stap heb je de mogelijkheid om een bijdrage van 500 euro te 
leveren, moest je budget ontoereikend zijn.  
 

 
 

Klik op ‘‘ga verder met mijn aanvraag’ en laad vervolgens de offerte van je 
fietshandelaar op.  
 

 
 

O2O zal de offerte vervolgens al dan niet goedkeuren binnen de 2 werkdagen (bijv. 
er dient een slot vermeld te staan op de offerte).  
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Vervolgens ontvang je een mail met de vraag om het bestelproces verder af te 
werken in de FIP-tool. In deze mail vind je alle info (bijv. het orderID) en een link 
om het bestelproces verder af te werken. Als je doorklikt op de link, kom je op 

onderstaand scherm. Je vult de velden aan en voegt je bestelling toe aan je 
winkelmandje. Via je winkelmandje kan je je fiets dan bestellen.  
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Indien alles correct is ingegeven, zal de bestelling de volgende dag geplaatst worden 
bij de fietshandelaar. Indien je kiest voor een persoonlijke bijdrage, zal de bestelling 
pas doorgaan na de betaling van de factuur tussen O2O en jijzelf.  

Van zodra je je fiets besteld hebt, moet je een bijlage aan je arbeidsovereenkomst 
ondertekenen via de tool. Dit kan elektronisch of manueel.  

 

 

 
 
Je kan de status van je bestelling opvolgen via de Bike FIP-tool. Volgende statussen 
zijn mogelijk:  

 

In behandeling De fietslease kan nog verwijderd worden.  

Bestellen De fietslease kan niet meer verwijderd worden door 
de werknemer, O2O verwerkt de keuze. 

Verwerkt De fietslease kan niet meer verwijderd worden door 
de werknemer, de werkgever verwerkt de keuze. 

Uitgevoerd De fiets werd geleverd bij de fietshandelaar en de 
eindejaarspremie wordt ingehouden.  

 
Van zodra de fiets beschikbaar bij je fietshandelaar, zal je eindejaarspremie in 

rekening gebracht worden. De status wijzigt dan naar “Uitgevoerd”. 
 

 


